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O que é a preparação de texto?

A preparação de textos também é chamada de preparação de originais ou copydesk

(copidesque). A preparação de texto é uma revisão profunda e atenta da obra.

Durante essa etapa, são apontados os principais problemas linguísticos e conceituais da

obra - e então é feita uma sugestão de como corrigi-los. A ideia é levantar a maior quantidade

possível de problemas para que não haja alterações substanciais nas próximas etapas do

processo editorial.

A preparação, entre outras coisas:

- corrige questões ortográficas e gramaticais;

- se atenta para problemas de coesão e coerência;

- busca fluidez textual;

- sugere adaptações para melhorar a fluência e a clareza do texto;

- certifica-se de que há um padrão no estilo do texto do livro todo;

- revisa vícios de linguagem e repetições não propositais;

- verifica trechos vagos;

- aponta informações falsas ou incongruentes;

- etc.

A preparação é sempre realizada utilizando o Microsoft Word - mais especificamente, a

ferramenta de controle de alterações. Isso significa que você irá conseguir verificar, aprovar ou

recusar todas as sugestões de alteração que a preparação realizar no seu texto. Nós nunca

mexeremos em um texto de maneira definitiva sem sua expressa permissão.
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O que a preparação de texto não faz?

A preparação de texto não irá lidar com as questões narrativas da obra, apenas com o

aspecto linguístico e textual. Ou seja, nessa etapa, a pessoa responsável pela preparação não irá

apontar problemas com a trama, os personagens, a temática, etc.

Caso você queira esse tipo de revisão e sugestão do seu texto, o serviço indicado para

tal é a leitura crítica.

Por esse motivo, o texto deverá ir para a preparação apenas quando não há mais

intenção de modificar a história em nenhum aspecto. Dado que a preparação irá se atentar aos

detalhes e fraseamentos específicos da obra, qualquer reescrita significativa que ocorra depois

dessa etapa irá fazer com que uma nova preparação seja necessária.
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Passo a passo da preparação

1) Você nos envia o número de caracteres com espaço da sua obra, e nós iremos te

mandar um orçamento sem compromisso - para você saber quanto será o valor completo

da preparação.

2) Caso você aceite o nosso orçamento, iremos te pedir para preencher um formulário de

triagem, em que você nos contará mais sobre sua obra, irá anexar o documento a ser

preparado, e também nos dará informações para emissão da nota fiscal.

3) Com esse formulário preenchido, você entrará na fila de espera. Geralmente, demoram

entre dez a catorze dias para chegar a sua vez.

4) Quando for a hora, nós iremos te enviar um e-mail avisando que chegou a sua vez. Nesse

momento, você irá realizar o pagamento integral ou parcial do valor da preparação.

5) Agora é com a gente! Com o pagamento feito e o comprovante enviado para nós, a

preparação será feita. Esse processo dura de 30 a 40 dias, então não se preocupe se

ficar sem ouvir falar de nós por algumas semanas.

6) Quando a preparação estiver pronta, mandaremos um novo e-mail para você. Se você

tiver feito o pagamento parcial, agora é a hora de transferir a última parte do valor. Com

tudo pronto, nós te enviamos o arquivo de texto preparado, no formato do Microsoft

Word.

7) Esse arquivo irá conter todas as sugestões de alteração que a preparação fez. Agora é

com você revisar uma a uma e aceitar ou recusar as alterações que foram sugeridas.

Esse processo é padrão em todas as preparações - como você irá assinar a obra, é sua

decisão quais sugestões serão aceitas.

8) Pronto! Agora sua obra está pronta para as próximas etapas da publicação, seja digital ou

física.
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Ferramenta de Controle de Alterações do Word

Toda a preparação de texto será feita no Microsoft Word, usando a ferramenta de

controle de alterações. Assim, você terá total domínio de quais alterações forem feitas, e quais

serão aceitas ou não.

A ferramenta de Controle de Alterações é bastante simples e didática de utilizar.

Separamos aqui dois vídeos diferentes que ensinam a utilizar essa ferramenta. Clique nos links

abaixo para aprender mais.

Site Oficial da Microsoft - Controlar alterações e mostrar marcação

Ferramenta de REVISÃO e CONTROLE DE ALTERAÇÕES no Microsoft WORD
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/v%C3%ADdeo-controlar-altera%C3%A7%C3%B5es-e-mostrar-marca%C3%A7%C3%A3o-3faf8a07-26ed-4b76-b6a0-43cca013e6d3#:~:text=Selecione%20Revis%C3%A3o%20%3E%20Controlar%20Altera%C3%A7%C3%B5es%20para,feitas%20s%C3%A3o%20mantidas%20no%20documento.
https://www.youtube.com/watch?v=U1e7flGiLJc&ab_channel=Universit%C3%A1rioAtento%21


Pagamento

O pagamento da preparação pode ser feito de algumas maneiras:

1) Via Pix, à vista;

2) Via Pix, em duas vezes: uma no início do serviço, e outra no fim do serviço,

imediatamente antes do recebimento do arquivo preparado;

3) Via MercadoPago, com cartão de crédito;

a) À vista - taxa de 4%;

b) 2x sem juros - taxa de 9,37%;

c) 3x sem juros - taxa de 11,05%;

d) 4x sem juros - taxa de 12,75%;
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Qual é a diferença entre preparação de texto e revisão?

Muitas pessoas confundem os termos preparação de texto e revisão, como se fossem

intercambiáveis. No entanto, de maneira mais técnica - e no mercado editorial, esses dois

serviços são diferentes.

De maneira bem simples, a preparação de texto irá fazer as alterações necessárias para

melhorar a fluidez do texto - em todos os aspectos já mencionados - na ferramenta de escrita de

texto. Ou seja, diretamente no Word ou equivalente. Esse texto ainda está “bruto” e sem

nenhuma formatação específica.

Já a revisão, ou revisão de prova, irá verificar se tudo está correto no texto após a

diagramação. Em outras palavras, a revisão verifica se nada deu errado na passagem do texto

bruto para o texto diagramado. Caso você não saiba, o texto diagramado é aquele já no formato

(fonte, espaçamento, organização, etc.) em que será impresso.
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